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คูมือการปฏิบัติงาน งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

องคการบริหารสวนตําบลหลอยูง อําเภอตะก่ัวทุง จังหวัดพังงา 

หลักการและเหตุผล 

 สาธารณภัยยังคงมีแนวโนมจะเกิดข้ึนอยางตอเนื่องและซับซอนมากข้ึนเนื่องจากความแปรปรวนของ 

ภูมิอากาศโลก ความเส่ือมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติประกอบกับการเปล่ียนแปลงโครงสรางสังคมไทยจากสังคม 

ชนบทไปสูสังคมเมืองอยางรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยูในพื้นท่ีเส่ียงภัยมากข้ึน สงผลใหความเสียหายจาก

สาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เชน อุทกภัย วาตภัย ภัยแลง ภัยหนาว และภัยจากการกระทําของ

มนุษย เชน อัคคีภัย อุบัติภัย การรั่วไหลของสารเคมีอันตราย องคกรปกครองสวนทองถิ่นซึ่งเปนหนวยงานที่อยู

ใกลชิด ประชาชน และมีบทบาทภารกิจในการเขาไปให ความชวยเหลือและบรรเทาสาธารณภัย ในลําดับแรก 

กอนท่ี หนวยงานภายนอกจะเขาไปให ความชวยเหลือประกอบกับพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย 

พ.ศ. ๒๕๕๐ กําหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย และใหผูบริหาร 

องคกรปกครองสวนทองถิ่น เปนผูอํานวยการทองถิ่นในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยในทองถิ่นตน จึงถือ

เปน ภารกิจสําคัญขององคกรปกครองสวนทองถิ่นที่จะตองเตรียมความพรอมในการปองกันสาธารณภัย และ

พัฒนาขีดความสามารถในการเผชิญเหตุและใหความชวยเหลือผูประสบภัยภายหลังจากสถานการณภัยยุติ 

 

วัตถุประสงค 

 1. เพื่อใหการดําเนินงานจัดการงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยขององคการบริหารสวนตําบลหลอ

ยูง มีข้ันตอน / กระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเปนมาตรฐานเดียวกัน 

 2. เพื่อใหมั่นใจวาไดมีการปฏิบัติตามขอกําหนด ระเบียบหลักเกณฑเกี่ยวกับการจัดการงานปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยท่ีกําหนดไวอยางสมํ่าเสมอ และมีประสิทธิภาพ 

 3. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถดานการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหมีประสิทธิภาพสามารถลด

ความสูญเสียท่ีเกิดจากภัยพิบัติใหเหลือนอยท่ีสุด 

 4. เพื่อใหประชาชนท่ีประสบภัยไดรับการชวยเหลือฟนฟูอยางท่ัวถึงและทันเวลา 

 5. เพื่อบูรณาการระบบการส่ังการในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอยางมีเอกภาพ 

 6. เพื่อสรางระบบบริหารจัดการสาธารณภัยท่ีดี และสอดคลองกับวัฏจักรการเกิดภัย 

นิยามคําศัพท 

 การปองกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมตางๆ ท่ีกําหนดข้ึนลวงหนา ท้ังทางดาน 

โครงสราง และท่ีมิใชดานโครงสราง เพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย  

 การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการตาง ๆ เพื่อหลีกเลี ่ยงและลด

ผลกระทบทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและปองกันมิใหเกิดเหตุหรือลดโอกาสท่ีอาจกอใหเกิดสา

ธารณภัย  
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 การเตรียมความพรอม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ ดําเนิน การลวงหนา

กอนเกิด สาธารณภัย เพื่อเตรียมพรอมการจัดการในสถานการณฉุกเฉินใหสามารถรับมือกับผลกระทบจากสา

ธารณภัยได อยางทันการณ และมีประสิทธิภาพ 

 การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้งองคกรและการ

บริหาร จัดการดานตางๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณฉุกเฉินทุกรูปแบบ โดยเฉพาะอยางยิ่งการเตรียม

ความ พรอมรับมือและการฟนฟูบูรณะ  

 การฟนฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟนฟูสภาพเพื่อทําใหส่ิงท่ีถูกตองหรือไดรับความ

เสียหาย จากสาธารณภัยไดรับการชวยเหลือแกไขใหกลับคืนสูสภาพเดิมหรือดีกวาเดิมรวมทั้งใหผูประสบภัย

สามารถ ดํารงชีวิตตามสภาพปกติไดโดยเร็ว  

 หนวยงานของรัฐ หมายถึง สวนราชการ รัฐวิสาหกิจ องคการมหาชน และหนวยงานอื่นของรัฐ แต

ไมหมายความรวมถึงองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

 องคกรปกครองสวนทองถิ่น หมายถึง องคการบริหารสวนตําบล เทศบาล องคการบริหารสวน

จังหวัด เมืองพัทยา และองคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นท่ีมีกฎหมายจัดต้ัง  

 ผูอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง นายกองคการบริหารสวนตําบล  

 ผูชวยผูอํานวยการทองถ่ิน หมายถึง ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

 เจาพนักงาน หมายถึง ผูซึ่งไดรับแตงตั้งใหปฏิบัติหนาที่ในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใน

พื้นท่ี ตาง ๆ ตามพระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2540 

 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภยัจังหวัด หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ 

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นท่ีจังหวัด  

 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องคกรปฏิบัติในการปองกันและ

บรรเทา สาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหนาท่ีชวยเหลือจังหวัดในการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย  

 กองอํานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยทองถิ่นแหงพื้นท่ี หมายถึง องคกรปฏิบัติในการ

ปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยในเขต องคการบริหารสวนตําบล และเปนหนวยเผชิญเหตุเมื่อเกิดสาธารณภัยข้ึน

ในพื้นท่ี  
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แนวทางปฏิบัติ 

การปฏิบัติกอนเกิดสาธารณภัย 

วัตถุประสงค  

 เพื่อเตรียมการดานทรัพยากร ระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพรอมไวรองรับสถานการณสา

ธารณภัย ท่ีอาจเกิดข้ึนในพื้นท่ีรับผิดชอบ ไดอยางมีประสิทธิภาพ  

หลักการปฏิบัติ  

 ใหองคการบริหารสวนตําบลหลอยูงและหนวยงานท่ีเกี่ยวของจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรท่ีจําเปนเพื่อ 

การปองกันและบรรเทาสาธารณภัยใหเหมาะสมกับผลการประเมินความเส่ียงและความลอแหลมของพื้นท่ี รวมท้ัง 

การวางแนวทางการปฏิบัติการใหพรอมเผชิญสาธารณภัยและดําเนินการฝกซอมตามแผนท่ีกําหนดอยางสมํ่าเสมอ 

เปนประจําเพื่อใหเกิดความพรอมในทุกดานและทุกภาคสวนในเขตพื้นท่ีองคการบริหารสวนตําบลหลอยูง 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การปองกันและลดผลกระทบ  

1.1 การวิเคราะหความเส่ียงภัย - ประเมินความเส่ียงภัยและความลอแหลมในเขตพื้นท่ี โดยพิจารณาจากขอมูล

สถิติการเกิดภัย และจากการ วิเคราะหขอมูลสภาพแวดลอมตาง ๆ  

- จัดทําแผนท่ีเส่ียงภัยแยกตามประเภทภัย 

1.2 การเตร ียมการดานฐาน 

ขอมูลและระบบ 

- จัดทําฐานขอมูลเพื่อสนับสนุนการบริหารจัดการ สารสนเทศสาธารณภัย  

- พ ัฒนาระบบเชื ่อมโยงขอมูลดานสาธารณภัยระหวาง หนวยงานใหมี

ประสิทธิภาพและสามารถใชงานไดรวมกัน  

- กระจายขอมูลดานสาธารณภัยไปยังหนวยงานท่ีมีหนาท่ี ปฏิบัติการ 

1.3 การสงเสริมใหความรูและ

สรางความเขาใจ 

- สนับสนุนใหสื่อประชาสัมพันธทุกแขนงมีบทบาทในการ ตระหนักดานการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัย รณรงค ประชาสัมพันธเพื่อปลูกฝงจิตสานึก

ดานความปลอดภัย อยางตอเนื่อง  

- เผยแพรและเสริมสรางความรู ความเขาใจแกประชาชน เกี ่ยวกับความ

ปลอดภัยในชีวิตประจําวัน  

-พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงคประชาสัมพันธให ชัดเจนเขาใจงาย 

เหมาะสม เขาถึงกลุมเปาหมายแตละกลุม และเปนท่ีนาสนใจ  

- สงเสริมและสนับสนุนใหองคกรเครือขายในการปองกัน และบรรเทาสาธารณ

ภัยทุกภาคสวน ทั้งภาค รัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัครตาง ๆ มีสวนรวมใน

การ รณรงคในเรื่องความปลอดภัย อยางตอเนื่อง 

1.4 การเตรียมการปองกันดาน

โครงสร างและ เคร ื ่องหมาย

สัญญาณเตือนภัย 

- จัดหาพื้นท่ีรองรับนํ้าและกักเก็บนํ้า 

- สรางอาคารหรือสถานท่ีเพื่อเปนสถานท่ีหลบภัยสําหรับ พื้นท่ีท่ีการหนีภัยทํา

ไดยาก หรือไมมีพื้นท่ีหลบภัยท่ีเหมาะสม  
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หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

- กอสราง/ปรับปรุงเสนทางเพื่อการสงกําลังบํารุง หรือ เสนทางไปสถานท่ีหลบ

ภัยใหใชการได 

2. การเตรียมความพรอม 

2.1 ดานการจัดระบบปฏิบัติการ

ฉุกเฉิน 

- จัดทําคูมือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและแผน สํารองของหนวยงาน และมี

การฝกซอมแผนเปนประจําทุกป  

- จัดเตรียมระบบการติดตอส่ือสารหลักและส่ือสารสํารอง  

- กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธขาวสารแกประชาชน และเจาหนาท่ี  

- จัดเตรียมระบบการแจงเตือนภัยและสงสัญญาณ เตือนภัยใหประชาชนและ

เจาหนาท่ีไดรับทราบลวงหนา  

- จัดเตรียมเสนทางอพยพและจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย สําหรับคนและสัตวเล้ียง  

- กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัย ความสงบ เรียบรอย รวมทั้งการควบคุม 

การจราจรและการสัญจร ภายในเขตพื้นท่ี  

- จัดระบบการดูแลส่ิงของบริจาคและการสงเคราะห ผูประสบภัย  

- จัดทําบัญชีรายช่ือคนท่ีตองชวยเหลือเปนกรณีพิเศษ 

2.2 ดานบุคลากร - จัดเตรียมเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบงานปองกันและบรรเทา สาธารณภัย และกําหนด

วิธีการปฏิบัติตามหนาท่ีและ ข้ันตอนตาง ๆ  

- วางระบบการพัฒนาศักยภาพและการฝกอบรมบุคลากร ดานการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัย  

- จัดทําบัญชีผูเช่ียวชาญเฉพาะดานตาง ๆ หรือเจาหนาท่ี จากหนวยงานและองคกร

ท่ีเกี่ยวของ  

- การเสริมสรางศักยภาพชุมชนดานการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย โดยการ

ฝกอบรมประชาชน 

2 . 3  ด  า น เ ค ร ื ่ อ ง จ ั ก ร ก ล 

ยานพาหนะ ว ั สด ุ อ ุ ปกรณ  

เครื่องมือ เครื่องใช และพลังงาน 

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ วัสดุอุปกรณที่จําเปนใหพรอมใช

งานไดทันที  

- จัดทําบัญชีเครื่องจักรกล ยานพาหนะ เครื่องมือวัสดุ อุปกรณของหนวยงาน ภาคี

เครือขายทุกภาคสวน  

- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุอุปกรณดาน สาธารณภัยใหทันสมัย  

- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณท่ีจ าเปนพื้นฐานสาหรับ ชุมชน  

- จัดเตรียมระบบเตือนภัย  

- จัดหานํ้ามันเช้ือเพลิงสํารอง/แหลงพลังงานสํารอง 
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2 . 4  ด  า น ก า ร เ ต ร ี ย ม รั บ

สถานการณ 

- จัดประชุมหนวยงานที่เกี ่ยวของกับการปองกันและ บรรเทาสาธารณภัย เชน 

สถานพยาบาล ไฟฟา ประปา ผูนําชุมชน ฯลฯ  

- มอบหมายภารกิจความรับผิดชอบใหแกหนวยงานนั้น  

- กําหนดผูประสานงานท่ีสามารถติดตอไดตลอดเวลาของหนวยงาน 
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การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน 
วัตถุประสงค 

- เพื ่อดําเนินการระงับภัยที่เกิดขึ ้นใหยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น โดยการ

ประสานความรวมมือจากทุกภาคสวน 

- เพื่อรักษาชีวิต ทรัพยสิน และสภาวะแวดลอมที่ไดรับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติใหสูญเสียนอย

ท่ีสุด 

หลักการปฏิบัติ 

 คณะกรรมการปองกัน และบรรเทาสาธารณภัย หมูบาน/ชุมชน กองอํานวยการปองกันและบรรเทา

สาธารณภัยองคการบริหารสวนตําบลหลอยูงและหนวยงานท่ีเกี่ยวของ ดําเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้ 

 

หลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมูบาน/ชุมชน 

1.1. การแจงเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คณะกรรมการฯ ฝายแจงเตือนภัยแจง

เหตุใหประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

หมูบาน / ชุมชน และผูอํานวยการทองถิ่น / ผูที่ผู อํานวยการ

ทองถ่ินมอบหมายทราบ โดยทางโทรศัพทสายดวน 076-494319 

1.2. การระงับเหตุ  คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน/ อปพร./ 

อาสาสมัครตาง ๆ เขาระงับเหตุตามแผนปองกันและบรรเทาสา

ธารณภัยชุมชน 

1.3. การประสานหนวยงานตาง ๆ  - กรณีผูบาดเจ็บใหประสานสถานพยาบาลในพื้นท่ี / ขางเคียง  

- โทรศัพทสายดวน 1669 หรือ 076-494319 

- กรณีเกินศักยภาพของหมูบาน / ชุมชน ในการระงับภัย ให

ประธานคณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน / 

ชุมชน รายงานตอผูอํานวยการทองถ่ิน เพื่อขอความชวยเหลือ 

2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับหมูบาน / ชุมชน จะควบคุมได 

2.1 การจัดต้ังศูนยอํานวยการเฉพาะกิจฯ  ผูอํานวยการทองถ่ินออกค าส่ังต้ังศูนยอํานวยการเฉพาะกิจ 

2.2. การเฝาระวัง ติดตาม และรับแจงเหตุ 

๒๔ ช่ัวโมง  

จัดเวรเฝาระวังติดตามสถานการณ 

2.3. แจงขาวเตือนภัย  - แจงผูประสานงานของหนวยงานท่ีเกี่ยวของทราบ  

- แจงผานทางส่ือตาง ๆ  

- ออกประชาสัมพันธเสียงตามสาย 
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2.4 การระงับเหตุ - ผูอํานวยการทองถ่ินเขาพื้นท่ี และต้ังศูนยบัญชาการ เหตุการณ

ในที่เกิดเหตุ เพื ่อเปนจุดสั่งการ พรอมจัด บุคลากร เครื ่องมือ 

เครื่องใช อุปกรณ และยานพาหนะ ในการระงับเหตุ 

2.5 การชวยเหลือผูประสบภัย  - ปฏิบัติการคนหา และชวยเหลือผูประสบภัย  

- ปฐมพยาบาลผูประสบภัยที่เจ็บปวยเพื่อสงไปรักษาตัว ใน

โรงพยาบาลตอไป  

- จัดหาปจจัยส่ีใหแกผูประสบภัย  

- ใหการสงเคราะหผูประสบภัย 

2.6 การรายงานสถานการณ  จัดเตรียมเจาหนาที่เพื่อรายงานสถานการณใหกอง อํานวยการ

ปองกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอและ กองอํานวยการ

ป องก ันและบรรเทาสาธารณภัยจ ังหว ัด ทราบจนกระท่ัง

สถานการณภัยส้ินสุด 

2.7 การประสานงานกับหนวยงานตาง ๆ  กรณีตองขอรับการสนับสนุนจากกองอํานวยการปองกัน และ

บรรเทาสาธารณภัย อปท. ขางเคียง / สวนราชการ ตาง ๆ ใน

พื้นที่ / องคกรสาธารณกุศล ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการ

ปองกัน และบรรเทาสาธารณภัยระดับ เหนือข้ึนไป  

โทรศัพทสายดวน 076-494319 

2.8 การอพยพ  เมื ่อสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพให ดําเนินการ

อพยพเคล่ือนยายอยางเปนระบบ 

3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกวาระดับทองถ่ินจะควบคุมได 

การสงตอการควบคุมสถานการณ  กรณีสถานการณรุนแรงเกินกวาศักยภาพของทองถิ่นจะ รับ

สถานการณไดใหรายงานตอผูอํานวยการอําเภอเพื่อสงมอบการ

ควบคุมสถานการณตอไป 
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การอพยพ 

วัตถุประสงค  

 เพื ่อเปนการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ

ดําเนินการ อพยพเคล่ือนยายใหเปนไปอยางมีระบบ สามารถระงับการแตกต่ืนเสียขวัญของประชาชนไปสูสถานท่ี

ปลอดภัยได อยางมีประสิทธิภาพ และเพื่อเปนการเคลื่อนยายสวนราชการมาอยูในเขตปลอดภัยและสามารถให

การบริการ ประชาชนได  

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1. การเตรียมการอพยพ 

1.1. จัดทําแผนอพยพในพื้นท่ีเส่ียงจากสาธารณ

ภัย 

ประชุมผูท่ีเกี่ยวของ 

1.2. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ - ประชุมและสํารวจสถานท่ี 

- สถานท่ีปลอดภัยสาหรับการอพยพประชาชนและ สัตวเล้ียง 

- เสนทางหลัก และสํารองสําหรับอพยพ 

- ปายแสดงสัญญาณเตือนภัย ปายบอกเสนทางอพยพท้ัง

เสนทางหลักและเสนทางรอง 

- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ ยานพาหนะ ที่จําเปนตอการ

อพยพ 

- จัดลําดับความสําคัญของการอพยพ โดยจัดแบงประเภท

ของบุคคลตามลําดับความสําคัญเรงดวน 

- กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพื้นท่ีรองรับการอพยพ 

- จัดทําคูมือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั ้น งายตอการทํา

ความเขาใจ ใหประชาชนไดศึกษา 

1.3 จัดเตรียมสรรพกําลังหนวยปฏิบัต ิการ

ฉุกเฉินหรือหนวยอพยพ 

ทบทวนและฝกซอมแผนอยางสมํ่าเสมอ 

1.4  จัดประชุมหรืออบรมใหความรู ในการ

ชวยเหลือตัวเองเมื่ออยูในภาวะฉุกเฉิน 

ประชุมหรือฝกอบรม 

1.5 ทบทวนและฝกซอมแผนระบบเตือนภัย

และแผนอพยพ ประเม ินเพ ื ่อให สามารถ

ประยุกตใชตอไป 

ฝกซอมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโตะ และแบบปฏิบัติการ

จริง 

1.6 ตรวจสอบการทํางานระบบส่ือสาร - ติดตอกับผูมีวิทยุสื่อสาร / หรือผูมีโทรศัพทมือถือเพื่อเขา

รวมในการแจงเตือนภัย 

- ฝกซอมแผนอพยพ 
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

1.7 แจงประชาชนที่อาศัยและทํางานในพื ้นท่ี

เสี ่ยงภัย วามีความเสี ่ยงตอภัยประเภทใดใน

หมูบาน เชน อุทกภัย วาตภัย ดินโคลนถลม 

การประชุมหมูบาน 

2. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย 

2.1 การจัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัย - จัดเตรียมพื้นท่ีใหเหมาะสมกับจํานวนผูอพยพ และสัตวเล้ียง 

- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของหองนํ้า อาหาร นํ้าด่ืม  

และส่ิงแวดลอมใหถูกสุขลักษณะ 

- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน  

- จัดระเบียบพื้นท่ีอพยพ โดยแบงพื้นท่ีใหเปนสัดสวนเปนกลุม

ครอบครัวหรือกลุม ชุมชน 

- จัดทําแบบฟอรมลงทะเบียนผูอพยพ เพื่อเปนการตรวจสอบ 

จํานวนผูอพยพ 

- จัดหาสถานท่ีปลอดภัยแหงอื่นไวรองรับในกรณีพื้นท่ีไม 

เพียงพอ 

2.2 การรักษาความปลอดภัย จัดระเบียบเวรยามทั้งในสถานที่อพยพ และบานเรือนของผู

อพยพ 

3. การดําเนินการอพยพขณะเกิดภัย 

3.1 เรียกประชุมกองอํานวยการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัยหมูบาน เมื ่อไดรับขอมูล 

แจงเต ือนจากอ ําเภอ / หมู บ าน / ข อมูล

เครื่องวัด 

เรียกประชุมกองอานวยการปองกันและบรรเทาสาธารณภัย

องคการบริหารสวนตําบลหลอยูง 

3.2. เตรียมความพรอม / เตรียมพรอมระบบ

เตือน ภัยท้ังหมด (สัญญาณเตือนภัยวิทยุส่ือสาร 

โทรศัพทมือถือ หรือระบบเตือนภัยที่มีอยู ใน

ทองถ่ิน)  

เตรียมและตรวจสอบอุปกรณ  

3.3 ต ิดตามสถานการณจากทางราชการ 

สื่อมวลชนและอาสาสมัครเตือนภัยบรรเทาสา

ธารณภัย  

สั ่งการในระหวางการประชุมกองอานวยการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลหลอยูง  

3.4 ตรวจสอบขอมูลที่จาเปนในพื้นที่ที่ประสบ

ภัย  

- บัญชีรายช่ือผูอพยพ  

- บัญชีจานวนและชนิดของสัตวเล้ียงท่ีจะอพยพ  

- ยานพาหนะ  
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ 

- อาหารท่ีสารองไวสาหรับคนและสัตวเล้ียง  

3.5 ตรวจสอบระบบเครือขายการเตือนภัย  ตรวจสอบสัญญาณวิทยุส่ือสาร  

3.6 จัดเตรียมสถานที่ปลอดภัยรองรับผูอพยพ

และสัตวเล้ียง  

ประสานกับผูดูแลสถานที  

เม่ือสถานการณเลวรายและจําเปนตองอพยพ 

1. ออกประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพ  ฝ  ายเฝ  าระว ั งและแจ  ง เต ือนภ ัยและฝ ายส ื ่ อสารของ

คณะกรรมการปองกันและบรรเทาสาธารณภัยหมูบาน ออก

ประกาศเตือนภัยเพื่ออพยพใหสัญญาณเตือนภัยและประกาศ

อพยพ เชน เสียงตามสาย วิทยุหอกระจายขาว โทรโขง 

นกหวีด หรือสัญญาณเสียง /สัญลักษณตาง ๆ ที่กําหนดให

เปนสัญญาณเตือนภยั  

2. สงฝายอพยพไปยังจุดนัดหมาย / จุดรวมพล

เพื่อรับผูอพยพหรือตามบานที่มีผูปวย คนชรา 

เด็ก และสัตวเล้ียง  

สั ่งการในระหวางการประชุมกองอํานวยการปองกันและ

บรรเทาสาธารณภัย  

3. การดูแลความปลอดภัยบานเรือนผูอพยพ  จัดเวรออกตรวจตราความเรียบรอยในพื้นท่ีประสบภัย  

4. การดําเนินการอพยพเม่ือภัยสิ้นสุดหลักการปฏิบัติแนวทางปฏิบัติ 

4.1 ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย  สํารวจความเสียหายของพื้นที่ประสบภัย รวมทั้งบานเรือน

ของผูเสียหาย  

4.2 ตรวจสอบสภาพถนนที ่ใช เปนเสนทาง

อพยพ  

ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ  

4.3 แจงแนวทางการอพยพกลับใหประชาชนได  ประชุมผูเกี่ยวของรับทราบ  

4.4 ตรวจสอบความพรอมของประชาชนในการ

อพยพกลับ  

จัดการประชุมท่ีสถานท่ีท่ีผูอพยพพักอาศัย  

4.5 ดําเนินการอพยพประชาชนกลับบานเรือน  ช้ีแจงในท่ีประชุมและดาเนินการอพยพประชาชนกลับ  
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การปฏิบัติหลังเกิดภัย 

วัตถุประสงค  

 เพื่อใหการสงเคราะหชวยเหลือผูประสบภัยในเบื้องตนไดอยางรวดเร็ว ทั่วถึง และตอเนื่องตลอดจน

การฟนฟูบูรณะสภาพพื้นท่ีท่ีประสบภัยใหกลับสูสภาพปกติโดยเร็ว 

หลักการปฏิบัติ  

การฟนฟูบูรณะในเขตพื้นท่ีขององคการบริหารสวนตําบลหลอยูงเปนหนาท่ีความรับผิดชอบของสํานักงาน

ปลัดขององคการบริหารสวนตาบลหลอยูง โดยการนําทรัพยากรท่ีมีอยูท้ังกําลังคนทรัพยสิน เครื่องมือเครื่องใชของ

ทุกภาคสวนเขารวมในการฟนฟูบูรณะ ดังนี้  

1. จัดใหมีการรักษาพยาบาลแกผู ประสบภัยในเบื้องตน ถาหากผูประสบภัยมีอาการหนักใหสง ตอ

โรงพยาบาลอําเภอและจังหวัดตอไป  

2. จัดท่ีพักอาศัยช่ัวคราว และระบบสุขาภิบาลแกผูประสบภัยในกรณีท่ีตองอพยพจากพื้นท่ีอันตราย  

3. ใหมีการประสานงานระหวางหนวยงานของรัฐ และองคกรภาคเอกชนในการสงเคราะหผูประสบภัยให

เปนไปอยางมีระบบ รวดเร็ว ท่ัวถึง และหลีกเล่ียงความซํ้าซอนในการสงเคราะหผูประสบภัยโดยจัดทําบัญชีรายช่ือ

ผูประสบภัยไวเปนหลักฐานเพื่อการสงเคราะหผูประสบภัย เพื่อใหสามารถดํารงชีวิตไดตามปกติ โดยเฉพาะในกรณี

ท่ีผูเปนหัวหนาครอบครัวประสบภัยจนเสียชีวิตหรือไมสามารถประกอบอาชีพตอไปได เชน การจัดหาอาชีพใหแก

บุคคลในครอบครัวเปนตน  

4. ใหรื้อถอนซากปรักหักพัง และซอมแซมส่ิงสาธารณูปโภค โครงสรางพื้นฐาน และอาคารบานเรือนของ

ผูประสบภัย เพื่อใหสามารถประกอบอาชีพตอไป  

5. สํารวจความเสียหายท่ีเกิดข้ึน  

6. จัดทําบัญชีรายช่ือผู ประสบภัยและทรัพยสินท่ีเสียหาย พรอมท้ังออกหนังสือรับรองใหผูประสบภัย  

7. ประสานหนวยงานของรัฐในการออกเอกสารราชการฉบับใหมใหแกผูประสบภัยทดแทนฉบับเดิมท่ี สูญ

หายหรือเสียหายเนื่องจากสาธารณภัยท่ีเกิดข้ึน  

8. ประชาสัมพันธเพื่อเสริมสรางขวัญและกําลังใจของประชาชนใหกลับคืนสูสภาพปกติโดยเร็ว  
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ชองทางการติดตอ  

 1. งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลหลอยูง  

 หมายเลขโทรศัพท 076-494319 

 2. สํานักงานองคการบริหารสวนตําบลหลอยูง 

 หมายเลขโทรศัพท 076-494319 

ชองทางการแจงขอรองเรียน ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ  

 กรณีผู รับบริการตองการแจงขอรองเรียน รองทุกข ขอคิดเห็น หรือขอเสนอแนะ เกี ่ยวกับการ

ปฏิบัติงานหรือใหบริการของเจาหนาท่ีองคการบริหารสวนตําบลหลอยูง สามารถแจงผานชองทางตาง ๆ ดังนี้  

 1. ติดตอดวยตนเอง โดยผูรับบริการสามารถขอรับแบบฟอรมคํารองไดท่ีเจาหนาท่ีประจําศูนย  

 2. จดหมาย โดยจาหนาซองถึง “นายกองคการบริหารสวนตําบลหลอยูง สานักงานองคการบรหิาร

สวนตําบลหลอยูง หมูท่ี 1 ตําบลหลอยูง อําเภอตะกั่วทุง จังหวัดพังงา 82140” 

 3. ทางโทรศัพทหมายเลข 076-494319 

 4. ทางเว็บไซต https://lhoryung.go.th/ 

 5. ทางเฟซบุค องคการบริหารสวนตําบลหลอยูง 

 6. ตูรับความคิดเห็นขององคการบริหารสวนตําบลหลอยูง 

วิธีติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน  

 เมื่อสิ้นปงบประมาณของทุกป ใหผูที่รับผิดชอบจัดทารายงานสรุปและประเมินผลการปฏิบัติงาน

ประจําป แลวเสนอใหผูบังคับบัญชารับทราบ พรอมวิเคราะหผลการปฏิบัติงานในกรณีที่เกิดปญหาหรืออุปสรรค 

เพื่อหาแนวทางปรับปรุงแกไขตอไป  
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ระเบียบ/ขอกฎหมายท่ีเก่ียวของ  

1.พระราชบัญญัติปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  

2.ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ.2562  

3.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายเพื่อชวยเหลือประชาชนตามอำนาจหนาท่ีขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2566  

4.สถานท่ีใหบริการ  

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตำบลหลอยูง อำเภอตะกั่วทุง จังหวัดพังงา  

5.ระยะเวลาเปดใหบริการ ณ งานเจาหนาท่ี สำนักปลัด องคการบริหารสวนตำบลหลอยูง 

5.1 กรณีเหตุดวนดานสาธารณภัยใหบริการตลอด 24 ช่ัวโมง  

5.2 เปดใหบริการวันจันทร ถึงวันศุกร ต้ังแตเวลา 08:30-16.30  

6.ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล  

6.1 หมายเลขโทรศัพท 076-494319  

6.2 เว็บไซต องคการบริหารสวนตำบลหลอยูง https://lhoryung.go.th/ 
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